Checklista — Boka en av SUS lokaler

Infor lokalbokning
(] Fyll i ansokningsformuléret pa SUS hemsida minst 7 dagar innan evenemanget/motet.
O Invanta bekriftelsemejl om att din lokalbokning har gatt igenom.

O Vid potentiellt riskfyllt event ska SU:s Checklista for riskanalys vid evenemang fyllas i och
skickas till sakerhet@su.se senast 5 arbetsdagar innan eventet dger rum.

Efter bekriftelse om att bokning har gatt igenom:

O Hamta upp passerkort i SUS karexpedition samma dag som eller dagen fore du ska bruka den
bokade lokalen (beroende pé karexpeditionens Gppettider).

O Hamta besoksstickers i karexpeditionen samma dag som eller dagen fore du ska bruka den
bokade lokalen (beroende pé karexpeditionens Gppettider). Alla som besoker SUS lokaler maste
anvanda besoksstickers.

O Las igenom broschyren med sakerhetsinformation som du far i samband med att du hamtar
passerkortet.

O Nu kan du anvanda lokalen!

Efter lokalbokning

O Lamna tillbaka passerkortet i karexpeditionen om denna dr bemannad. I annat fall 14ggs
passerkortet i brevlddan vid entrén till SUS kansli.

Passerkortet maste lamnas tillbaka direkt efter avslutad aktivitet, si att andra far mdjlighet att
lédna lokalen!
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