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Riktlinjer for utldning av lokaler at foreningar, rad och
kadrpartier

Bakgrund

Bland studenterna vid Stockholms universitet finns en rik och levande tradition av
engagemang inom foreningar, rad och karpartier. Det dr Stockholms universitets
studentkéars (SUS) avsikt att i m&jligaste mén stotta och uppmuntra detta engagemang,
oavsett vilka uttryck det tar sig, givet att det ar demokratiskt uppbyggt och respekterar
principen om alla manniskors lika varde.

I praktiskt avseende ar SUS stod till verksamheten for féreningar, rad och kérpartier
vid universitetet mangskiftande och varierande. En avgorande grundforutsittning for
bedrivande av verksambhet ar tillgdngen till lokaler. SUS har mojlighet att upplata sina
egna lokaler at sddan verksamhet och har dven givits ratten att handlagga bokningar av
Stockholms universitets lokaler till féreningar, rad och karpartier.

Syfte
Dessa riktlinjer tydliggor de grundldggande villkoren for hur foreningar, rad och
kérpartier kan ta del av SUS lokaler.

Revidering
Revidering av gillande rutin bereds i ledningsgrupp och beslutas under veckomoétet.

Vilka kan ldna lokaler

Utgéangspunkten ar att en karforening, rad eller karparti som bedomts leva upp till
kraven om demokratisk styrning och varderingar i linje med SUS vardegrund har ratt
att boka lokaler for sin verksamhet. Det innebar att:

o De inte far diskriminera eller trakassera nagon pa grund av kon, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, konsidentitet eller uttryck,
sexuell laggning, dlder eller funktionsnedséttning.

. De inte far utsitta medlemmar for sexuella trakasserier.

o Aktiviteter som de anordnar i storsta mdjliga man ska goras tillgéngliga for alla
studenter utifran ovanstaende.

Villkor for utldning

SUS lokaler kan endast bokas for moten och evenemang, inte som studierum for
enskilda personer.

Kontroversiella evenemang
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I de fall dar foreningar, rad eller karparti soker projektbidrag for att hélla ett
evenemang dar personer uttrycker asikter som inte 6verensstimmer med SUS
vardegrund giller foljande:

e inlagor under evenemanget som bryter mot principerna om demokrati,
manskliga rattigheter, icke-diskriminering, frihet och vardighet far inte passera
oemotsagda

e en inbjudan till deltagare som kan forvantas bryta mot dessa principer maste
ske under premisserna att deltagarens asikt avses ifragasattas och
problematiseras

e forening, rad eller karparti som onskar bjuda in en sddan person maste kunna
redovisa for sina avsikter med inbjudan

Att inlagor och asikter som strider mot de uppstillda principerna ifragasatts av en
enskild part under evenemanget ar inte tillrackligt. Foreningen, radet eller karpartiet
maéste markera tydligt avstand.

I de fall en inbjuden person gjort sig skyldig till uttalanden som strider mot
principerna, men uttalandena bedoms vara orelaterade till syftet med inbjudan kan
SUS begira att foreningen, radet eller kdrpartiet pavisar att personen har tagit avstand
fran och/eller bett om ursakt for uttalandena.

Ansdkan och handlaggning

For att SUS ska kunna gora en rimlig bedomning av bokningen maéste forening, rad och
karpartier i sin ansokan lista:

tema och syfte for evenemanget
e inbjudna foreldsare, talare, samtalsdeltagare och liknande

en bedomning av potentiella sdkerhetsrisker och ordningsstorningar som kan
uppsta i samband med evenemanget

Bokning maste ske minst 7 dagar innan evenemanget. Sarskild framférhéllning kravs
for att boka vissa av SUS lokaler under ordinarie arbetstid — detta giller Rosa rummet,
Nobelrummet, Hollindarrummet och Hérnrummet. Bokning av dessa rum maéste ske
minst tva veckor fore planerat motestillfalle, men SUS kan inte garantera att dessa
motesrum kan bokas under dessa tider.

Forfragan om lokalbokning gors av studenten via SUS Admin, for att praktiskt kunna
boka en lokal behover studenten blivit tilldelad ett uppdrag i sin forening, rad eller
karparti med behorighet att boka lokaler. Studenten maste noga ldsa igenom
dokumentet "Checklista for riskanalys vid evenemang” innan bokningen genomfors.

Bedomer studenten att det finns en risk for ordningsstorning méste detta anges och
SU:s checklista for riskanalys ska bifogas i ansokan. Denna checklista skickas
automatiskt till sakerhet@su.se. Denna méaste vara SU:s Sakerhetsavdelning tillhanda
senast fem arbetsdagar innan evenemanget dger rum.
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Passerkort

Bokas en av SU:s lokaler behover studenten hamta ut ett passerkort eller fa nya
behorigheter pa sitt befintliga passerkort. Om annan person dn den som gor bokningen
ska vara ansvarig pa plats under evenemanget bockas rutan “nagon annan ska slappa in
ilokalen” i och dennes namn, personnummer och eventuella passerkortsnummer fylls
i. Kortet hamtas ut i SU:s servicecenter.

Vid bokning av SUS lokaler himtas lanekort ut i kdrexpeditionen innan evenemanget
under karexpeditionens ordinarie 6ppettider (se sus.su.se). Kortet ska aterlamnas
direkt efter evenemanget i brevladan utanfor SUS kansli. Ej aterlamnat kort innebar att
foreningen inte far boka ny lokal forens kortet ar aterlamnat. Borttappat kort anmals
snarast till lokalbokning@sus.su.se.

Sdkerhet

Vistelser i andra rum 4n det lanade samt gemensamhetsutrymmen ar inte tillatet. Det
ankommer pé alla som lanar SUS lokaler att ta del av informationshéftet for
nodsituationer (sdsom brand) som delas ut tillsammans med passerkortet.

Bevakning av SUS lokaler skots av Universitets vaktbolag. Alla som visats i
Studenthuset under kvéllar och helger méste kunna legitimera sig. Vaktbolagets
jourtelefon ar 08-16 42 00. Vaktbolaget hjilper till vid problem sésom lots till
tunnelbanan under kvillstid om en kidnner sig osiker eller otrygg. Kontakta alltid
vaktbolaget om en kidnd person bjudits in till métet.

Ordningsregler for att nyttja SUS lokaler

e Motesrum och gemensamhetsutrymmen ska alltid lamnas i stadat skick. Koket
ska vara rent och fritt fran kvarlaimnad disk eller liknande. Viktigt att tinka pa
ar att SUS kansli med gemensamhetsutrymmen ocksé ar SUS medarbetares
dagliga arbetsmiljo, vilket kraver sarskild hansyn.

e Levande ljus far inte anvindas

e Alkohol far inte nyttjas i lokalerna.

¢ Den som lanar lokal ansvarar sjilv for att kopa och ta med kaffe/te, fikabrod
etc. Aven andra kostnader som kan uppkomma i anslutning till anvindningen,
till exempel sdkerhetsvakt, svarar den som lanar lokalen for.

Foreningar, rad eller kdrparti som vid upprepade tillfillen underlatit att f6lja gillande
ordningsregler och rutiner for nyttjade av SUS lokaler kan forvagras majlighet att 1ana
lokaler pa grund av misskotsambhet.
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